
 
Katholische Kirchgemeinde Biel und Umgebung 
Die katholische Kirche Biel ist ein lebendiger Ort der Begegnung, des Glaubens und der 
Gemeinschaft. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per Vereinbarung eine 
engagierte, verantwortungsbewusste und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als: 
 

Chefsakristan/in 80-100% (m/w) 
 
Ihre Aufgaben:  

• Gesamtverantwortung für den Sakristanendienst, die Vorbereitung der Gottesdienste 
sowie kirchlicher Feiern. 

• Führung, Planung und Koordination der Einsätze der Sakristane und der 
Reinigungsmitarbeitenden für alle Standorte der Kirchgemeinde 

• Mitarbeitergespräche, Pflichtenhefte, Personalentwicklung 

• Vorbereitung und Begleitung von Taufen, Hochzeiten, Beerdigungen und besonderen 
liturgischen Anlässen. 

• Mitarbeit bei kirchlichen Festen und Veranstaltungen. 

• Enge Zusammenarbeit mit Seelsorge, Verwaltung, sowie freiwilligen Mitarbeitenden. 

• Pflege, Unterhalt und Bereitstellung liturgischer Geräte, Gewänder und 
Kirchenräume. 

• Verantwortung für den Betrieb, Reinigung und Unterhalt aller Kirchen, Zentren und 
Verwaltungsgebäuden 

 
Qualifikationen: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Sakristan/in oder Bereitschaft, die entsprechende 
Ausbildung zu absolvieren. Berufsabschluss. 

• Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise mit Führungsverantwortung. 

• Selbstständige, zuverlässige und organisierte Arbeitsweise. 

• Hohe Sozialkompetenz sowie Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen. 

• Flexibilität bezüglich Arbeitszeiten, insbesondere an Wochenenden und kirchlichen 
Feiertagen. 

• Gute Deutsch- und Französischkenntnisse (Italienisch und Spanisch sind ein plus). 

• Identifikation mit den Werten und dem Auftrag der katholischen Kirche. 

• Kenntnisse der religiösen Riten und Zeremonien der römisch-katholischen Kirche. 

• Kenntnisse in der Instandhaltung und Verwaltung von Gebäuden. 

• IT-Anwenderkenntnisse 
 
Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit 
Gestaltungsspielraum. 

• Ein wertschätzendes und kollegiales Arbeitsumfeld. 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und attraktive Sozialleistungen. 

• Möglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung. 

• Einen Arbeitsplatz im Herzen von Biel. 
 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese 
elektronisch an Claudine Feller, Leiterin Personal (admin.gkg@kathbielbienne.ch) bis zum 
17. August 2026. 
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